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Положение 
«О единых требованиях к ведению тетрадей , проведению письменных работ и проверке тетрадей по русскому языку и литературе»
I. Общие положения

1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании», Типовым положением об общеобразовательном учреждении, действующими санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами «Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях, СанПиН 2.4.5.2409-08»,   Методическим письмом Министерства просвещения РСФСР от 1 сентября 1980 года №Зб4-М 
1.2. Положение определяет порядок проверки письменных работ учащихся учителями, обеспечивает единство требований к данному виду работы учителей.
II.Требования к учителям-предметникам.

    Проверка знаний и умений учащихся является обязательной важной частью педагогического процесса и выполняет в нём различные функции: воспитывающую, обучающую,  развивающую, диагностическую.
   1.Порядок ведения тетрадей учащимися
     Учитель контролирует наличие у учащихся тетрадей по учебным предметам, соблюдение установленного в школе порядка их оформления, ведения, соблюдение единого  орфографического режима.

Записи в тетрадях ученики обязаны делать с выполнением следующих требований:
1.1. Все записи следует оформлять аккуратным и разборчивым почерком, 
пользоваться ручкой синего, фиолетового цвета. Работы, написанные неразборчивым почерком, оцениваются от 0 до 2 баллов. 
1.2. В тетрадях  не рекомендуется использовать цветные
карандаши, фломастеры, наклейки, аппликации, корректор. 
1.3. Следует проводить поля с внешней (правой) стороны тетради.
1.4. Оформлять титульный лист единообразно по образцу:
	 Тетрадь
для работ 

по русскому языку
ученика 8 (А,Б,В) класса
средней школы №11
Алиева  Сабира
	 Тетрадь
для  творческих работ 
по русскому языку
ученика 8 (А,Б,В) класса
средней школы №11

Алиева  Сабира



 

1.5. Записывать дату выполнения работы по центру тетради:
  - в 3 - 11-х классах дата записывается прописью (в тетрадях по русскому языку);
  - в 10 - 11-х классах допускается запись цифрами на полях(в тетрадях по литературе);

  Например: Пятнадцатое апреля; 15.04.08. 
(Примечание: записывать дату и классной , и домашней работы)
1.6. Указывать вид работы, записывая по центру тетради с прописной буквы.
Например: Проверочная работа. Самостоятельная работа. Контрольная работа. Работа над ошибками. Изложение. Сочинение.
1.7. Указывать, где выполняется работа. Записывать по центру тетради с прописной буквы. Например: Домашняя работа. Классная работа.
1.8. Интервал между одним видом работы и другим (домашняя работа, классная работа) - 2 строки. 
1.9. Указывать номера упражнений, записывая по центру тетради. 
Например: Упражнение 345. Слово «упражнение» записывается без сокращений.
Верхняя строчка на странице не пропускается.
 В столбики слова выписываются с маленькой буквы, запятые не ставятся.

 В строчку слова выписываются следующим образом: первое с прописной, остальные со строчной буквы, запятая ставится. Словосочетания пишутся с маленькой буквы.

 Названия падежей обозначаются с большой буквы. (И.п.)

  Спряжения глаголов обозначаются римскими цифрами. (Iспр.,IIспр.)
 Род существительных обозначается маленькими буквами (м.р.).

1.10. Работать в тетрадях в линейку. По русскому языку иметь единообразные две рабочие тетради по 12-18 листов для домашних и классных работ и две  тетради для контрольных и творческих работ . По литературе - одну рабочую тетрадь в линейку с полями (48 листов для 5-11-х классов) и одну тетрадь в линейку с полями (48 листов для 9-11-х классов) для творческих работ  .
1.11. В работах соблюдать красную строку (абзацы) - 2 см. или 5 пробелов.
1.12. Аккуратно выполнять все подчеркивания, условные обозначения 
 остро отточенным карандашом.

2.Требования по оформлению письменных творческих работ по русскому языку и литературе
2.1. Указывать вид работы с прописной буквы по центру тетради.
Например: Изложение. Сочинение. Рассказ. Рецензия и т. д. 
2.2. Тему сочинения записывать полностью, без сокращений по центру тетради.  
  Например: Дом, который построю я...; Символические образы в пьесе А. А. Чехова «Вишневый сад». 
Не допускаются записи типа: Сочинение на тему: «Дом, который построю я...»
2.3. Название темы пишется без кавычек, за исключением цитат из произведений.
Например: «Гений и злодейство - две вещи несовместны» (А. С. Пушкин.)
2.4. Эпиграф записывается без кавычек с внешней (правой) стороны тетради. После эпиграфа ставится точка. На следующей строчке указывается автор. После ФИО автора  не  ставится точка. 

Например:
Гул затих. Я вышел на подмостки.
Б. Л. Пастернак
2.5. Цитата оформляется следующим образом:
1) Заключается в кавычки, если записывается как прямая речь. 
В начале лекции учитель привел известный афоризм: «Все дороги ведут в Рим».
2) Если цитируются стихотворные строки, то после слов автора ставится двоеточие, цитата в кавычки не заключается.
В посвящении к «Евгению Онегину» написано:
Ума холодных наблюдений
И сердца горестных замет.
3) Если цитата оформляется как косвенная речь и входит в придаточное предложение, то берется в кавычки, но пишется со строчной буквы.
Говоря о поэзии Пушкина, критик писал, что «в его стихах впервые сказалась нам живая русская речь, впервые открылся нам русский мир».
Образец оформления:

	Двенадцатое декабря.
Изложение.
Забытые герои.
	Двенадцатое декабря.
Сочинение.
Образ Пугачева в романе А. С. Пушкина «Капитанская дочка»

Сбились мы. Что делать нам!
В поле бес нас водит, видно,
Да кружит по сторонам.
А. С. Пушкин


 
3.Принципы проверки тетрадей обучающихся
3.1. Регулярность:


а) контрольные диктанты по русскому языку проверяются и возвращаются учащимся к следующему уроку;


б) изложения, обучающие творческие работы в 1 – 4-м классах проверяются и возвращаются к следующему уроку;


в) изложения и сочинения в 5 – 9-м классах проверяются и возвращаются учащимся не позже, чем через неделю;


г) сочинения и изложения в 9 – 11-м классах проверяются не больше 10 дней, при большом количестве работ (более 50) – не более двух недель;

3.2. Корректность учителя:

а) при проверке тетрадей и контрольных работ по русскому языку учащихся 1 – 4-го классов учитель зачеркивает  орфографическую ошибку и надписывает вверху нужную букву. При пунктуационных ошибках зачеркивается ненужный знак или пишется необходимый знак препинания.


б) при проверке изложений и сочинений в 5 – 11-м классах (как контрольных, так и текущих) учитель  исправляет орфографические и пунктуационные ошибки; фактические, логические, речевые и грамматические ошибки подчеркивает волнистой линией. На полях тетради учитель обозначает фактические ошибки знаком «Ф», логические – знаком «Л», речевые – «Р», грамматические – «Гр.»;


Проверив изложение или сочинение, учитель подсчитывает и записывает количество ошибок по видам
О / П, Гр, Ф , Л , Р.

Проверив диктант, учитель подсчитывает и записывает количество орфографических и пунктуационных ошибок (грамматическая ошибка в диктанте считается за орфографическую):






О / П 


После подсчета ошибок в установленном порядке выставляется отметка за работу.


В ходе проверки (подчеркивание ошибок, выставление оценки, рецензирование работы) учитель использует только красную пасту;


г) все контрольные, практические работы обязательно оцениваются учителем с занесением отметок в классный журнал. Самостоятельные, лабораторные работы также оцениваются, отметки в журнал за эти работы могут быть выставлены не все;


д) в 5 – 11-м классах оцениваются все проверенные классные и домашние работы, по усмотрению учителя часть отметок может выставляться в журнал (за наиболее значимые или индивидуальные задания).


При оценке письменных работ учащихся учитель руководствуется соответствующими нормами оценки знаний, умений и навыков школьников;


е) после проверки работ учащимся предлагается выполнить работу над ошибками, которая осуществляется в той же тетради, в которой выполнялась соответствующая работа. Работа над ошибками не оценивается.

ж) учитель вправе расширить количество проверяемых рабочих тетрадей (вопросные листы для тестирования и т.д.).

   Русский язык и литература
Общешкольные требования

	Класс
	Тетради
	Место

хранения
	Периодичность проверки

	2-4-е классы
	2 рабочих (№ 1 и № 2) тетради по русскому языку;
	у ученика
	Каждый день 



	
	Для контрольных работ; (творческих работ)
	в учебном кабинете
	Согласно графику проведения и проверки работ

	5 – 6-е классы
	2 рабочих (№ 1 и № 2) тетради по русскому языку; рабочая тетрадь по литературе
	у ученика
	Каждый день (русский язык) 5 кл. и 

1 полугодие 6 кл., согласно плану учителя (литература)

	
	Для контрольных работ; (творческих работ)
	в учебном кабинете
	Согласно графику проведения и проверки работ

	7-й класс
	2 рабочих (№ 1 и № 2) тетради по русскому языку; рабочая тетрадь по литературе
	у ученика
	2 – 3 раза в неделю (русский язык), согласно плану учителя (литература)

	
	Для контрольных работ; (творческих работ)
	в учебном кабинете
	Согласно графику проведения и проверки работ

	8 – 9-е классы
	2 рабочих (№ 1 и № 2) тетради по русскому языку; рабочая тетрадь по литературе
	у ученика
	1 – 2 раза в неделю (русский язык), согласно плану учителя (литература)

	
	Для контрольных работ; (творческих работ)
	в учебном кабинете
	Согласно графику проведения и проверки работ

	10 – 11-е классы
	1 или 2 рабочих тетради по русскому языку; рабочая тетрадь по литературе
	у ученика
	Ежеурочно – выборочная проверка (русский язык), согласно плану учителя (литература)

	
	Для контрольных работ; (творческих работ)
	в учебном кабинете
	Согласно графику проведения и проверки работ


4. Виды письменных работ учащихся
Итоговые контрольные работы проводятся:

· после изучения наиболее значимых тем программы;

· в конце учебной четверти, полугодия.

В один рабочий день следует давать в классе только одну письменную итоговую контрольную работу, а в течение недели – не более двух. При планировании контрольных работ в каждом классе необходимо предусмотреть равномерное их распределение в течение всей четверти, не допуская скопления письменных контрольных работ к концу четверти, полугодия.

Не рекомендуется проводить контрольные работы в первый день четверти, в первый день после праздника, в понедельник.

4.1.Рекомендуемое количество слов в текстах контрольных работ по русскому языку

	Класс
	Словарный диктант
	Контрольный диктант
	Изложение (подробное)
	Объём ученического сочинения

	V
	 15 – 20
	90 – 100
	100 – 150
	0,5 – 1 стр.

	VI
	 20 – 25
	100 – 110
	150 – 200
	1 – 1,5 стр.

	VII
	25 – 30
	110 – 120
	200 – 250
	1,5 – 2 стр.

	VIII
	30 – 35
	120 – 140 

(150)
	250 – 350
	2 – 3 стр.

	IX
	35 – 40 
	140 – 160 

(150 – 170 )
	350 - 450
	3 – 4 стр.

	X
	до 50 слов
	180 - 190
	
	

	XI
	до 50 слов
	180 - 190
	
	


При подсчёте слов в тексте контрольного диктанта учитываются как самостоятельные, так и служебные слова.

Если контрольный диктант сопровождается дополнительным заданием, то берётся текст объёмом, обозначенным первой цифрой норматива для данного класса.

4.3.Количество проверяемых орфограмм и пунктограмм

в текстах контрольных диктантов не должно превышать
	Класс
	V
	VI
	VII
	VIII
	IX

	Количество орфограмм
	12
	16
	20
	24
	24

	Количество пунктограмм
	2 – 3 
	3 – 4 
	4 – 5 
	10
	15


В тексты контрольных диктантов по русскому языку могут включаться только те вновь изученные орфограммы, которые в достаточной мере закреплялись (не менее чем на двух – трёх предыдущих уроках).

Слов с непроверяемыми и труднопроверяемыми орфограммами, правописанию которых ученики специально обучались, в диктанте должно быть не более пяти в V классе, семи – в VI  и VII классах, десяти – в VIII и IX классах.

До конца первой четверти (а в V классе – до конца первого полугодия) сохраняется объём текста, рекомендованный для предыдущего класса.

4.4.объём сочинений по литературе,

независимо от источника и места работы
	Класс
	V
	VI
	VII
	VIII
	IX
	X
	XI

	Количество страниц
	1 – 1,5
	1,5 – 2 
	2 – 2,5 
	2,5 – 3  
	3 – 4 
	4 – 5 
	5 – 7 

(за 2 часа)


Объём классного сочинения по литературе зависит также от времени, отведённого на выполнение работы.

Нельзя снижать оценку за отсутствие вступления, эпиграфа и плана, если это не повлияло на качество сочинения.
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